Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Rektora nr R/Z.0201-88/2020

Zasady dzialalno$ci Uniwersytetu Pedagogicznego
im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
w poszczegolnych stopniach poziomu bezpieczenstwa
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Zasady w czasie obowigzywania Poziomu 1

§1
W Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w czasie
obowigzywania Poziomu 1 wprowadza si¢ rygor sanitarny polegajacy na obowigzku
dezynfekcji rak, zachowania dystansu spotecznego, zakrywania nosa i ust, stosowania
przegrod ochronnych, regularnego wietrzenia pomieszczen, dezynfekcji powierzchni
dotykowych, sanitariatow, ciggoéw komunikacyjnych oraz ograniczenia liczby o0s6b
w pomieszczeniach oraz salach dydaktycznych.
Budynki Uczelni sg dostgpne z zachowaniem rygoru sanitarnego. Obowigzuje
ograniczenie W organizacji wydarzen na terenie Uniwersytetu. Wszelkie wydarzenia
odbywaja si¢ przy zachowaniu obowigzujacych zasad bezpieczenstwa i ograniczeniu
liczby uczestnikow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Zgode na organizacje
konferencji wydaje Prorektor ds. Nauki na wniosek organizatora.
Wyjazdy pracownikow sg mozliwe, z zastrzezeniem mozliwosci odmowy zgody
ze wzgledow bezpieczenstwa i ograniczen w wyjazdach migdzynarodowych. Na wyjazd
krajowy pracownika deleguje, zgodnie ze standardowg procedura, przetozony/dyrektor
instytutu. Zgody na wyjazd migdzynarodowy udziela w trybie standardowym Prorektor
ds. Wspotpracy 1 Rozwoju.
W zakresie ksztalcenia mozliwe jest prowadzenie zaje¢ w trybie stacjonarnym
Z zachowaniem rygoréw sanitarnych oraz ograniczeniem liczby uczestnikow. Zalecane
jest organizowanie wyktadow, odbywanie zaliczen i egzamindéw w formie zdalnej.
Wyktady dla rocznikow studiow stacjonarnych liczacych powyzej 50 0sob oraz wszystkich
rocznikow studiow niestacjonarnych (niezaleznie od liczby oso6b na roku) nalezy
organizowa¢ wylacznie w formie zdalnej w trybie synchronicznej interakcji zgodnie
z harmonogramem zaj¢¢. Inne formy zaje¢ takie jak ¢wiczenia audytoryjne
(do 50 osob), konwersatoryjne, laboratoryjne powinny by¢ realizowane, w miarg
mozliwosci, w formie tradycyjnej (lub tez hybrydowej/mieszanej), jesli wymagana
jest ze wzgledow merytorycznych fizyczna obecno$¢ studentdéw na zajgciach
(lub czgsciowa ich obecnosc). Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor jednostki
prowadzacej dany kierunek studidw. Zajecia dydaktyczne dla pierwszych rocznikéw
studiow nalezy organizowa¢ w mozliwie najwickszej czeSci w formie tradycyjnej
(w formie bezposredniego kontaktu). Mozliwe jest odbywanie zaliczen i egzamindow
w formie bezposredniej z zachowaniem rygorow sanitarnych. O formie egzaminow
1 zaliczen decyduje dyrektor instytutu.
Zajecia z wychowania fizycznego odbywaja si¢ w formie indywidualnego planu
treningowego, ktory jest przekazywany studentom przez instruktorow Centrum Sportu
1 Rekreacji (CSiR). Podstawg do zaliczenia kursu, jest wykonywanie przez studentow
zadanych do realizacji zaje¢ 1 przestanie stosownej dokumentacji, wedlug wzoru
opracowanego przez CSiR, do nauczyciela prowadzacego dang grupg. Dodatkowo
chetnym studentom (ktérzy maja w swoich planach studidow obowiazkowe zajecia
z wychowania fizycznego) umozliwia si¢ udzial w dobrowolnych zajeciach tradycyjnych,
w grupach zapewniajacych ich bezpieczne przeprowadzenie, z uwzglednieniem wszelkich
procedur zwigzanych z zachowaniem rezimu sanitarnego. Zaj¢cia tradycyjne odbywaja sie
zgodnie z ofertg sportéw do wyboru przedstawiong przez CSiR.
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Dziatalno$¢ sekcji sportowych AZS jest dozwolona na warunkach okreslonych
przez Dyrektora CSiR, zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi GIS.

W komunikacji bezposredniej konieczne jest zachowanie dystansu spolecznego,
ograniczenie liczby osob przebywajacych w pomieszczeniu oraz umawianie spotkan.
Rekomendowany jest kontakt zdalny (MS Teams, mail, telefon).

Praca stacjonarna odbywa si¢ z zachowaniem rygoréw sanitarnych, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ pracy w rotacyjnym systemie zdalnym, zaleca si¢ prowadzenie rekrutacji
pracownikow w formie zdalnej. Istnieje mozliwos¢ organizacji spotkan i posiedzen
na terenie Uczelni z zachowaniem rygoréw sanitarnych. Jednostki prowadzace obstuge
studentow, doktorantow, pracownikow, a takze osOb z zewnatrz zobowigzane
sg do zachowania bezpieczenstwa, o ktorych mowa w § 4 ust. 30.

Obowigzuje poddawanie kwarantannie ksigzek bibliotecznych.

. W domach studenckich obowigzuje kontrola wej$¢ do budynkow, obowigzek zachowania

rygoréw sanitarnych (dezynfekcja, pomiar temperatury, etc.), ograniczenie liczby os6b
kwaterowanych w pokojach, ograniczenie liczby 0sob korzystajacych w tym samym czasie
z przestrzeni wspolnych, zakaz wstepu na teren DS. o0s6b towarzyszacych
1 gosci. Szczegdtowe zasady opisane s3 w regulaminach obowigzujacych na terenie
poszczego6lnych doméw studenckich.

Zasady w czasie obowigzywania Poziomu 2

§2
W Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w czasie
obowigzywania Poziomu 2 wprowadza si¢ rygor sanitarny polegajacy na bezwzglgdnym
stosowaniu decyzji wtadz i zalecen GIS, obowiazku dezynfekcji rak, zachowaniu dystansu
spotecznego, zakrywaniu nosa i ust, stosowaniu przegréd ochronnych, regularnym
wietrzeniu pomieszczen, zintensyfikowaniu dezynfekcji powierzchni  dotykowych,
sanitariatow, ciaggéw komunikacyjnych oraz ograniczeniu kontaktow bezposrednich
do minimum. Obowiazuje ograniczenie liczby osob w pomieszczeniach zgodnie
z informacjami zamieszczonymi bezposrednio przy na drzwiach sal i pomieszczen.
Ogranicza si¢ dostep do budynkow Uczelni. Prowadzona jest ewidencja 0osob wchodzacych
do budynku/interesariuszy zewnetrznych. Obowigzuje ograniczenie w organizacji
wydarzen na terenie Uniwersytetu. Wszelkie wydarzenia odbywajg si¢ przy zachowaniu
ograniczen wynikajacych z decyzji wiadz i wytycznych GIS. Ogranicza si¢ liczbe 0osob
uczestniczacych w spotkaniach. Zaleca si¢ organizacje wydarzen w formie zdalnej. Zgode
na organizacj¢ konferencji wydaje Prorektor ds. Nauki na wniosek organizatora.
Wyjazdy pracownikéw krajowe i migdzynarodowe sg ograniczone do kluczowych
z punktu widzenia badan i ksztatcenia. Warunkiem wyjazdu jest pisemne uzasadnienie jego
koniecznosci oraz uzyskanie zgody odpowiednio: przetozonego/dyrektora instytutu
- w przypadku wyjazdu krajowego; Prorektora ds. Wspotpracy i Rozwoju - w przypadku
wyjazdu zagranicznego.
W zakresie ksztalcenia zajgcia prowadzone sa w formie zdalnej lub hybrydowej,
z zachowaniem rygorow sanitarnych oraz ograniczeniem liczby uczestnikow. Wyktady
(niezaleznie od wielkosci grupy) odbywaja si¢ wylacznie w formie zdalnej. Wszystkie
instytuty oraz jednostki ogdlnouczelniane prowadzace ksztatcenie zobowigzane zostaja
do dokonania przegladu programow ksztalcenia i pozostawienia w formie stacjonarnej
wytacznie tych zaje¢ dydaktycznych realizowanych w formie ¢wiczen, ktore muszg
by¢ bezwzglednie w tej formie prowadzone. Pozostale — obowigzkowo Sg realizowane
za pomocg narzedzi do ksztalcenia zdalnego. Okres dostosowania harmonogramow zajeé
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do nowych wymagan wynosi maksymalnie 14 dni od dnia wprowadzenia przez Rektora
Poziomu 2.

Wyzej wymienione zmiany w planach studiow wprowadza si¢ na mocy decyzji rady
instytutu  bez konieczno$ci procedowania przez Senat. Decyzje o zmiany
w harmonogramach zaje¢ podejmuje dyrektor jednostki.

Zaliczenia i egzaminy odbywaja sie¢ w formie stacjonarnej lub zdalnej, z zaleceniem trybu
zdalnego. Egzaminy dyplomowe przeprowadzane sg w formie zdalnej. W wyjatkowych
sytuacjach dyrektor instytutu moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu egzaminu
dyplomowego w formie stacjonarnej, z zachowaniem rygoréw sanitarnych.

Zajecia z wychowania fizycznego i dziatalno$¢ sekcji sportowych AZS podlegaja
regulacjom ustalonym dla Poziomu 1.

W komunikacji pomiedzy pracownikami i interesariuszami konieczne jest ograniczenie
do minimum kontaktow bezposrednich i przejécie na formg¢ komunikacji zdalne;.
Obowigzuje nakaz zachowywania dystansu spotecznego oraz obowigzek zastaniania nos
i ust, gdy w pomieszczeniu przebywa wigcej niz jedna osoba.

Praca odbywa si¢ w systemie rotacyjnym (praca zdalna i1 dyzury stacjonarne)
umozliwiajgcym zachowanie cigglosci funkcjonowania jednostek organizacyjnych.
Spotkania odbywaja si¢ z zachowaniem $cislego rygoru sanitarnego. Podmioty zewngtrzne
maja obowigzek dostosowania dziatalnosci na terenie Uczelni do obowigzujacych
przepisow. Rekrutacja pracownikow odbywa si¢ w formie zdalne;.

Jednostki organizacyjne prowadzace obsluge studentow, doktorantow, pracownikdw,
a takze osOb z zewnatrz zobowigzane s3 do ograniczenia przyje¢ interesariuszy
do niezbednego minimum (w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach) przy zachowaniu
$cistych rygoroéw sanitarnych, o ktérych mowa w § 4 ust. 30.

Materiaty biblioteczne dostepne sg w trybie zdalnym lub udost¢pnione po obowigzkowej
kwarantannie.

W domach studenckich obowigzujg zasady wlasciwe dla poziomu 1, z tym,
ze wprowadza si¢ dodatkowo ograniczenie mozliwos$ci kwaterowania doraznego.

Zasady w czasie obowiazywania Poziomu 3

§3

W Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w czasie
obowigzywania Poziomu 3 wprowadza si¢ rygor sanitarny polegajacy na stosowaniu
bezwzglednego rezimu sanitarnego, obowiagzku dezynfekcji rak, zachowaniu dystansu
spotecznego, zastanianiu nosa i ust, wietrzeniu pomieszczen, dezynfekcji biur, powierzchni
wspolnych, sanitariatéw. Ograniczeniu kontaktow bezposrednich do niezbednego
minimum. Zawiesza si¢ mozliwos$¢ korzystania z sal dydaktycznych.

Budynki Uczelni zostaja zamknigte dla 0sob z zewnatrz, w tym studentow. Pracownicy
moga przebywac na terenie Uniwersytetu jedynie w zakresie okreslonym przez Rektora
i Kanclerza. Obowiazuje zakaz organizacji wydarzen na terenie Uniwersytetu. Wszelkie
wydarzenia i spotkania odbywajg si¢ zdalnie. W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach
Prorektor ds. Nauki moze wyrazi¢ zgode¢ na organizacj¢ wydarzenia na wniosek
organizatora.

Wyjazdy pracownikow krajowe i miedzynarodowe zostajag wstrzymane. Wyjatkiem
sg delegacje absolutnie konieczne z punktu widzenia interesu Uczelni i tylko do krajow
nie objetych panstwowym zakazem wyjazdow 1 zakazem powrotow z tych krajow.
Warunkiem wyjazdu jest pisemne uzasadnienie jego koniecznosci i uzyskanie zgody
odpowiednio: Prorektora ds. Nauki — w przypadku absolutnie niezbednych delegacji
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naukowych; Prorektora ds. Ksztalcenia — w odniesieniu do wyjazdéw niezbednych
z punktu widzenia procesu dydaktycznego.

W zakresie ksztalcenia wszystkie zajgcia prowadzone sg wylacznie w formie zdalne;.
Egzaminy i =zaliczenia odbywajg si¢ w trybie zdalnym. Egzaminy dyplomowe
przeprowadzane sg roéwniez w formie zdalnej. W  wyjatkowych sytuacjach,
gdy przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej nie jest mozliwe
z waznych powodow (np. niepelnosprawnos$ci uczestnika egzaminu, uniemozliwiajacej
zdawanie

w formie zdalnej), dyrektor instytutu moze podja¢ decyzje¢ 0 przeprowadzeniu egzaminu
dyplomowego w formie stacjonarnej, z zachowaniem rygorow sanitarnych.

Zajecia z wychowania fizycznego odbywaja si¢ w formie indywidualnego planu
treningowego, ktory jest przekazywany studentom przez instruktoréw CSiR.

Dziatalnos$¢ sekcji sportowych AZS zostaje zawieszona lub ograniczona do treningdw
realizowanych zgodnie z planem przekazywanym przez trenerow sekcji.

W komunikacji pomiedzy pracownikami i interesariuszami obowigzuje nakaz
komunikacji posredniej oraz zdalnej z wykorzystaniem narzgdzi on-line.

Praca odbywa si¢ w formie pracy zdalnej, z wyjatkiem stanowisk niezbednych
do zachowania ciggtosci funkcjonowania Uczelni. Wprowadza si¢ obowigzek zastaniania
ust i nosa przez wszystkie osoby przebywajace na terenie Uczelni. Rekrutacja
pracownikow odbywa si¢ w formie zdalnej. Obowigzuje zakaz wynajmu pomieszczen.

W pracy jednostek organizacyjnych prowadzacych obsluge studentéw, doktorantow,
pracownikow, a takze osOb z zewnatrz, obowigzuje nakaz komunikacji posredniej
oraz zdalnej.

Materiaty biblioteczne dostepne sg Wytacznie trybie zdalnym.

W domach studenckich obowigzuje zakaz kwaterowania, zakaz odwiedzin
oraz ograniczenia w wewnetrznym funkcjonowaniu.

Zasady wspolne w czasie obowigzywania wszystkich poziomow bezpieczenstwa

§4

Zajecia z jezyka obcego (lektoraty) realizowane sg wytacznie w formie zdalnej w trybie
synchronicznej interakcji, zgodnie z harmonogramem zaje¢é, przekazanym instytutom
przez Centrum Jezykow Obcych (CJO). Dodatkowo nauczyciel akademicki moze
wykorzystywa¢ do pracy ze studentami platform¢ Moodle. Za organizacj¢ zapisow
i podzial studentéw na grupy odpowiada CJO.

Wyktady ogdlnouczelniane realizowane sa wylacznie w formie zdalnej z mozliwoscia
odtworzenia nagranego wyktadu w dowolnie wybranym przez studenta czasie. Zgloszenie
wyktadu przez danego pracownika oznacza jego zgod¢ na nagrywanie wykladu,
aby umozliwi¢ studentom po6zniejsze jego odtworzenie. Nagranie przechowuje si¢ cztery
tygodnie i1 udostgpnia za pomoca dedykowanej witryny w ustudze Microsoft 365.
Za zamieszczenie nagrania w w/w witrynie odpowiedzialny jest prowadzacy wyktad.
Na wyklady ogdlnouczelniane nalezy zarezerwowa¢ wtorki i $rody od godziny 18.30.
Za organizacje zapisow na wyktady odpowiada Dziat Ksztalcenia i Wspotpracy z O§wiata.
Podczas zaje¢ zdalnych kamery moga by¢ wylaczone, z wyjatkiem oso6b prowadzacych
oraz tych, ktore zostaty poproszone o ich wiaczenie lub zglosity si¢ do zabrania gtosu.
Zajecia zdalne moga by¢ realizowane tylko w trybie synchronicznym, zgodnie
Z harmonogramem zaje¢, z mozliwoscig kontaktu audio-wideo 1 biezacej weryfikacji
osiggnie¢ studentow. Zastosowana technika powinna umozliwia¢ interakcj¢ migdzy
nauczycielem a studentami. Ponadto studenci maja mie¢ obowigzkowo zapewnione
materialty dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej. Celem zapewnienia
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jak najwyzszego poziomu dostepnosci plikow dla studentow z niepelnosprawnoscia,

przygotowany zostal poradnik adaptacji ,,Zasady adaptacji materiatéw dla potrzeb oséb

Z niepelnosprawnoscia” umieszczony na platformie Moodle w zaktadce Biura ds. Oséb

Niepelnosprawnych.

Dopuszcza si¢ stosowanie nastepujacych narzedzi do prowadzenia zajg¢ w trybie

synchronicznej interakcji:

1) Microsoft Teams (zaje¢cia w tej formie nie sg traktowane jako e-learningowe),

2) Moodle — tylko w zakresie kursow, ktore uzyskajg certyfikacje zgodnie
w regulacjami uczelnianymi albo jako narzedzie wspomagajace Microsoft Teams
lub zajecia stacjonarne (np. w postaci mini-kursow odpowiadajacych jednej jednostce
lekcyjneyj).

Zastosowanie innych platform jest mozliwe w wyjatkowych sytuacjach, wyltacznie

za indywidualng zgoda dyrektora jednostki, pod warunkiem, ze platforma ta umozliwia

przeprowadzenie hospitacji zaj¢¢, sprawdzenia czasu ich realizacji zgodnie

Z harmonogramem zaje¢ i weryfikacji aktywnos$ci, w szczego6lno$ci obecnosci studentow,

a gromadzenie danych o obecnosci i1 aktywnosci studentéw jest zgodne z RODO.

W tym wypadku wykorzystanie platformy powinno by¢ zaakceptowane przez Inspektora

Ochrony Danych.

Studenci musza zostaé poinformowani o obowigzujacym kanale komunikacji

Z prowadzacymi zajg¢cia. Pracownicy 1 studenci zobowigzani sg do uzywania wylacznie

uczelnianych adresow mailowych i postugiwania si¢ wylacznie wspomnianymi wyzej

narzedziami.

Dyrekcja jest zobowigzana do poinformowania studentéw o formie zajec

na poszczegolnych kierunkach i1 rocznikach (w tym proporcjach zaje¢ zdalnych

I stacjonarnych) co najmniej tydzien przed rozpoczeciem semestru (informacja

takze na stronie internetowej). Studenci winni zosta¢ poinformowani przez prowadzacych

0 warunkach 1 formie zaliczenia danego kursu na poczatku zajeé, a karty kursow winny

zosta¢ zaktualizowane co do formy zaje¢ w danym semestrze.

Studenci winni by¢ informowani na biezagco w trakcie trwania semestru (w zalezno$ci

od poziomu zagrozenia) o wszelkich zmianach w organizacji zaj¢¢ dydaktycznych.

W celu ograniczenia przebywania duzych grup studentéw w Uczelni, a takze mozliwosci

gromadzenia studentdw podczas oczekiwania na rozpoczecie zaje¢, nalezy je planowac

i realizowaé w zwartych blokach czasowych (z uwzglednieniem przerwy obiadowej

— zalecana 1 godz.). Zajgcia tradycyjne nalezy organizowac tak, aby grupa studentéw

(w miar¢ mozliwos$ci) pozostata jak najdtuzej w tej samej sali, do ktorej bedg przychodzic¢

nauczyciele akademiccy prowadzacy rozne zajgcia. W czasie przerw zaleca sig¢, by studenci

pozostawali w salach i ograniczyli przemieszczanie si¢ w korytarzach Uczelni.

Na zajeciach stacjonarnych i prowadzonych w systemie zdalnym nalezy prowadzi¢ liste

I sprawdza¢ obecno$¢ studentéw (uwaga: dostepu do listy obecno$ci mogg wymagaé

m.in. stluzby sanitarno-epidemiologiczne w przypadku stwierdzenia zakazenia). Lista

obecnosci moze by¢ np. odczytana podczas trwania zajec.

W czasie zaje¢ zdalnych konieczne jest stosowanie metod aktywizujacych studentoéw

lub technik wyzwalajacych interakcje ze studentami, takze podczas wyktadow.

W  przypadku zaje¢ zdalnych nalezy uwzgledni¢ specyficzng sytuacj¢ osob

niepetnosprawnych i odpowiednio dostosowac ich sposob realizacji.

Przy tworzeniu harmonograméw zaje¢¢ nalezy kierowa¢ si¢ zasada, ze liczba studentow

w salach w trakcie zaj¢¢ tradycyjnych nie powinna przekracza¢ maksymalnej bezpiecznej

liczby studentéw okreslonej przez Dzial Administracyjno-Gospodarczy (w sytuacjach

szczegblnych dyrekcja moze wnioskowac do prorektora ds. ksztalcenia o dokonanie zmian
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tej liczby) - W tej sytuacji dyrekcja zobowigzana jest zadbaé, by zasada ta nie powodowata
zwiekszenia liczby godzin.

W celu ograniczenia generowania godzin ponadwymiarowych zajgcia moga na przyktad
by¢ prowadzone na zasadzie naprzemiennego dzielenia grup (czes$¢ grupy odbywa zajecia
tradycyjne w sali, a druga, w tym samym czasie, w trybie zdalnym) — w tym celu musza
zosta¢ stworzone mozliwos$ci techniczne dla stosowania takiego rozwigzania.

Na studiach niestacjonarnych (w tym takze podyplomowych) nalezy planowa¢ zajgcia
z uwzglednieniem powyzszych zasad, jednak tak, aby ograniczy¢ liczbe zjazdow 1 skrocié
liczbe dni pobytu w Uczelni (w czasie obowigzywania poziomu 1 i 2). Zaleca si¢
nieplanowanie zaje¢ wymagajacych fizycznej obecnosci studentow w  piatki,
czy w niedziele, chyba ze specyfika studidow na to nie pozwala. Czas realizacji zajgé
na tych studiach nie powinien przekroczy¢ 8 godzin dziennie, w wyjatkowych przypadkach
moze by¢ wydtuzony do 10 godzin. W czasie obowigzywania Poziomu 3 nie organizuje
si¢ zadnych zjazdow stacjonarnych studentow (stuchaczy).

W przypadku zaje¢ tradycyjnych z wychowania fizycznego i treningéw sekcji sportowych
na korytarzach i w szatniach uczestnicy zaje¢ zobowigzani sa do noszenia maseczek
lub przylbic, ktore moga by¢ zdjete podczas zajeé. Zaleca si¢ dezynfekcje rak
przed korzystaniem z szatni, przed wej$ciem na sale¢ treningowa, a takze po treningu. Sprzet
sportowy po treningu powinien zosta¢ zdezynfekowany. W treningach moga uczestniczy¢
wylacznie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawow chorobowych i sg one zobowigzane
przestrzega¢ wewngetrznego regulaminu CSiR.

Studenci musza mie¢ mozliwo$¢ osobistej konsultacji z nauczycielem akademickim
w siedzibie Uczelni, stad w czasie dyzurow pracownik w trakcie obowigzywania Poziomu
1 i Poziomu 2 ma by¢ obowigzkowo obecny w swoim pokoju oraz poprzez Microsoft
Teams (dla studentow, ktorzy z roéznych powoddéw nie moga przyjs¢ osobiscie).
Pracownicy, ktorzy realizuja zajecia wytacznie w formie zdalnej moga petni¢ dyzury
w formie zdalnej poprzez Microsoft Teams (informacja o terminach tych dyzurow,
podobnie jak stacjonarnych, powinna by¢ zamieszczona na stronie instytutu), jednakze
W razie potrzeby na prosbe studenta, po uprzednim uméowieniu terminu, winni odby¢ dyzur
stacjonarny. Ponadto nauczyciel akademicki zobowigzany jest do regularnego odpisywania
na maile od studentow. W czasie obowigzywania Poziomu 3 konsultacje odbywaja si¢
tylko w formie zdalnej.

Dyrekcja instytutu i/lub kierownicy katedr majg obowigzek systematycznego hospitowania
zaje¢¢ zdalnych 1 stacjonarnych, jesli sg takie organizowane.

Nauczyciele akademiccy sktadaja obowigzkowo sprawozdania z zaje¢ realizowanych
w formie zdalnej w terminie i wedlug wzoru, ktory zostanie okreSlony przez wiladze
Uczelni.

Z uwagi na to, ze studenci powinni pozosta¢ w domu nie tylko w przypadku obowiazkowej
kwarantanny 1 choroby, ale takze podejrzenia choroby (goraczka, kaszel, bol migsni 1 inne)
lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny, nalezy elastycznie traktowac¢ kwesti¢ frekwencji
na zajeciach stacjonarnych 1 umozliwi¢ studentom odrabianie zaje¢. W takiej sytuacji
nie jest konieczne przedstawienie zwolnienia lekarskiego przez studenta, a jedynie jego
oswiadczenie, na podstawie ktorego nieobecnos¢ powinna zosta¢ usprawiedliwiona. Jezeli
student z przyczyn losowych nie mogl uczestniczy¢ w zajeciach, winien ustalié
z prowadzacym forme odrobienia tych zajec.

Prowadzacy zajecia, studenci i doktoranci uczestniczacy w zajeciach realizowanych
w budynkach UP sg zobowigzani do przestrzegania obowigzujagcych wymogow
bezpieczenstwa GIS, w tym zastaniania ust i nosa, prawidlowego noszenia maseczek jedno
lub wielokrotnego uzytku lub przylbicy oraz dezynfekcji rak przed wejsciem do budynku,
biur obstlugi/sekretariatow i przed wejsciem do sal, w ktérych odbywaja si¢ zajecia.
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. W trakcie obowigzywania Poziomu 1 zakladanie maseczek w trakcie zajec¢
nie jest obowigzkowe, chyba ze nie jest mozliwe zachowanie odpowiedniego dystansu
migdzy uczestnikami (z powodu zbyt matej sali lub zastosowanej formy pracy).
O konieczno$ci  zakladania  maseczek w  trakcie  zaje¢  dydaktycznych
przez  studentow/doktorantow  inauczyciela  akademickiego, @ w  sytuacji,
gdy nie jest mozliwe zachowanie odpowiedniego dystansu, informuje prowadzacy zajecia.
W trakcie obowigzywania Poziomu 2 zaleca si¢ zastanianie ust i nosa takze w trakcie zaje¢
(stacjonarnych). Uczestnicy zaje¢ zobowiagzani sa do korzystania z wtasnych przyborow
typu dlugopisy, otowki, linijki, materiaty edukacyjne itd.

W pomieszczeniach dydaktycznych, w ktorych beda odbywaé si¢ zajecia dydaktyczne

w formie tradycyjnej nalezy w szczegolnosci:

1) ograniczy¢ mozliwos¢ gromadzenia si¢ studentéw podczas wchodzenia do sal;

2) zamie$ci¢ na drzwiach wejsciowych informacje o maksymalnej dopuszczalnej liczbie
0s0b przebywajacych w sali (prowadzacy zaje¢cia powinien zweryfikowac liczbe 0sob
przebywajacych w sali);

3) zachowywac odlegtos$¢ min. 1,5 m od drugiej osoby migdzy studentami siedzgcymi
w sali (lub nakaza¢ zatozenie maseczek, jesli zachowanie dystansu nie jest mozliwe).

Prowadzacy zajecia powinien dopilnowaé, aby sala dydaktyczna byla wietrzona

po zakonczeniu zaje¢ kazdej grupy.

Dyrekcja jest odpowiedzialna za zapewnienie srodkow dezynfekujacych do rak na bazie

alkoholu w kazdej sali. W razie potrzeby nalezy zapewni¢ dezynfekcje pomocy

dydaktycznych i edukacyjnych (przedmiotow uzywanych wspolnie). Przy wejsciach
do budynkoéw, na kazdym pigtrze budynku $rodki do dezynfekcji rak wraz z instrukcja
dezynfekciji i prawidlowego zaktadania maseczki zapewnia Dziat

Administracyjno-Gospodarczy.

Obowiazuje zakaz gromadzenia si¢ 0sOb w ciagach komunikacyjnych, jakimi sg korytarze.

Uczestnicy zaje¢ poruszajg si¢ po korytarzach z zachowaniem obowigzujacych odstepow

(1,5 m) i gromadzg si¢ wylacznie w salach i w wyznaczonych do tego strefach. Ze wzgledu

na konieczno$¢ ograniczania ruchu w przestrzeniach wspdlnych, w kazdym instytucie

powinno by¢ wyznaczone jedno pomieszczenie, w ktorym studenci moga uczy¢ sig,
pracowac zdalnie, ale tez odpocza€ 1 spozy¢ positek.

Na teren uczelni moga wej$¢ pracownicy, doktoranci i studenci (w przypadku osob

Z niepelnosprawnoscig takze ich opiekunowie) bez objawow wskazujacych na chorobe

gornych drog oddechowych. W przypadku stwierdzenia w trakcie pobytu na Uczelni

objawdw wskazujacych na zakazenie koronawirusem:

Student:

1. Dzwoni na COVID ALERT 12 662 60 70 - podaje miejsce, gdzie si¢ znajduje;
2. Dodatkowo telefonicznie powiadamia Centrum Obstugi Studenta;
3. Wysyla mailem zgltoszenie na adres zdrowie@up.krakow.pl

Doktorant:

1. Dzwoni na COVID ALERT 12 662 60 70 - podaje miejsce, gdzie si¢ znajduje;
2. Dodatkowo telefonicznie powiadamia Biuro Szkoty Doktorskiej;
3. Wysyla mailem zgltoszenie na adres zdrowie@up.krakow.pl

Pracownik:

1. Dzwonina COVID ALERT 12 662 60 70 - podaje miejsce, gdzie si¢ znajduje;
2. Dodatkowo telefonicznie powiadamia bezposredniego przetozonego;
3. Wysyla mailem zgtoszenie na adres zdrowie@up.krakow.pl

Numer telefoniczny COVID ALERT i adres zdrowie@up.krakow.pl jest przeznaczony

dla wszystkich o0s6b, ktore sg obecne naterenie uczelni, takze tych, Kktore nie sa

pracownikami, czy studentami.
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Uzyskane informacje zostaja przekazane do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego,
ktory zabezpiecza korytarze i odizolowuje w/w osobe w wyznaczonym w tym celu
pomieszczeniu, wykorzystujac jak najkrotszg trase, by zminimalizowaé ryzyko kontaktu
Z innymi.
Pomieszczenia izolatek w poszczegolnych budynkach:
Podchorazych 2 — pomieszczenie palarni;
Ingardena 4 — pomieszczenie dla rodzica z dzieckiem;
Jeczmienna 9 — sala numer 10;
Karmelicka 41 — sala numer 303;
Studencka 5 — sala numer 103;
Mazowiecka 43 — pomieszczenie socjalne (przy sekretariacie);
Stalowe 17 — sala numer 211 (pokoj socjalny);

8. ul. Kozienicka 24 — sala numer 12.

Pracownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego, po bezpiecznym doprowadzeniu
osoby z objawami chorobowymi do izolatki, kontaktuje si¢ niezwlocznie z Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Krakowie i stosuje si¢ $cisle do wydawanych
kolejnych instrukcji i polecen,

Dzial Administracyjno-Gospodarczy przeprowadza rutynowe sprzatanie i dezynfekcje
pomieszczen i obszaréw, w ktorych przebywata osoba z objawami COVID-19.

W weekendy i po godz. 15.30 w tygodniu kazde podejrzenie zachorowania bezposrednio
lub posrednio taczace si¢ z Uczelnig, nalezy zglosi¢ telefonicznie kontaktujac si¢
z pracownikiem pelnigcym catodobowy dyzur na portierni Uczelni COVID ALERT
12 662 60 70 i dodatkowo wysta¢ zgloszenie na adres mailowy: zdrowie@up.krakow.pl
Zaleca sig, by z wind korzystaly wylacznie osoby niepetnosprawne wraz z opiekunami.
Jednostki organizacyjne prowadzace obsluge studentow, doktorantow, pracownikdw,
a takze osOb z zewnatrz, zobowigzane sa do zachowania nast¢pujacych zasad
bezpieczenstwa:

1)  wizyty interesantow nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum, obstugg nalezy,
jesli to mozliwe, realizowac w sposob zdalny;

2) zachowanie zalecanej przepisami odleglosci miedzy osobami przebywajacymi
w jednym pomieszczeniu;

3) prowadzenie rejestru osob odwiedzajacych (data, imig, nazwisko, numer telefonu
i adres email);

4)  nalezy udostepni¢ ptyn dezynfekujacy przy stanowisku obstugi;

5) zaleca si¢ przyjecia interesantow po uprzednim umowieniu si¢ dla uniknigcia
kolejek
1 gromadzenia sig¢;

6) stanowiska przyje¢ i wyposazenie powinny by¢ systematycznie dezynfekowane
w godzinach przyjec;

7)  zaleca si¢ czgste wietrzenie pomieszczen.

8) obowigzuje nakaz noszenia maseczek i zalecenie uzywania r¢kawiczek w
przypadku oséb wykonujacych bezposrednia obstuge interesantow w czasie jej
wykonywania.

Podmioty prowadzace dziatalno§¢ gospodarczg na terenie Uniwersytetu prowadza
dziatalno$¢ zgodnie z zawarta umowa oraz z wytycznymi dla funkcjonowania danego typu
dziatalnosci gospodarczej wydanych przez Ministerstwo Zdrowia lub inne ministerstwo
oraz Gtownego Inspektora Sanitarnego.

Noook~owhE
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Zasady wspolne dotyczace dzialalnosci naukowej i kulturalnej studentow
oraz doktorantéw w czasie obowigzywania wszystkich pozioméw bezpieczenstwa

§5
W zakresie dziatalno$ci naukowej i kulturalnej studentow oraz doktorantoéw wstrzymuje si¢
do odwotania organizacje wszelkich wydarzen kulturalnych, rozrywkowych,
integracyjnych oraz naukowych (tj. koncertow, konferencji, warsztatow, spotkan i in.),
za wyjatkiem wydarzen organizowanych z uzyciem §rodkéw porozumiewania
si¢ na odleglos¢. W sytuacjach wyjatkowych w trakcie obowigzywania Poziomu 1 lub 2
organizacja wydarzen stacjonarnych jest mozliwa w szczegdlnym rezimie sanitarnym
po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Studenckich (w przypadku wydarzen studenckich)
lub Prorektora ds. Nauki (w przypadku wydarzen doktorantow). W trakcie obowigzywania
Poziomu 3 uzyskanie takiej zgody nie jest mozliwe.
Zaleca si¢ organizowanie dziatalno$ci Samorzadu Studentéw, Samorzadu Doktorantow
1 organizacji studenckich dziatajacych w Uczelni z uzyciem srodkéw porozumiewania si¢
na odleglos¢.
Zaleca si¢ podejmowanie przez organy kolegialne Samorzadu Studentéw i Samorzadu
Doktorantow uchwal w trybie obiegowym albo za pomocg s$rodkéw komunikacji
elektronicznej niezaleznie od tego, czy taki tryb ich podejmowania zostal okreslony
w aktach wewngtrznych Uczelni oraz umozliwienie prowadzenia w ten sposob wyborow
do organ6w Samorzadu Studenckiego i Samorzadu Doktorantow.

Wytyczne dla studentow/sluchaczy i doktorantow w czasie obowiazywania wszystkich

poziomow bezpieczenstwa

§6
Studenci (stuchacze studidéw podyplomowych, uczestnicy kurséw) 1 doktoranci
uczestniczacy w zajeciach realizowanych w budynkach UP s3 zobowigzani
do przestrzegania obowigzujacych wymogow bezpieczenstwa zgodnie z zarzadzeniami
wladz panstwowych i1 zaleceniami GIS, w tym zastaniania ust inosa, prawidlowego
noszenia maseczek jedno lub wielokrotnego uzytku lub przytbicy oraz dezynfekcji rak
przed wejsciem do budynku, biur obstugi/sekretariatow i1 przed wejsciem do sal, w ktorych
odbywaja si¢ zajecia.
Studenci maja obowigzek oslaniania ust i nosa w cze$ciach wspolnych Uczelni
tj. korytarzach, holach, klatkach schodowych, bibliotekach, czytelniach, toaletach itp.
O konieczno$ci  zaktadania maseczek w trakcie zaje¢ dydaktycznych przez
studentow/doktorantéw 1 nauczyciela akademickiego, w sytuacji, gdy nie jest mozliwe
zachowanie odpowiedniego dystansu, informuje prowadzacy zajecia. W trakcie
obowigzywania Poziomu 2 zaleca si¢ ostanianie ust i nosa takze w trakcie zajec.
Studenci powinni pozosta¢ w domu nie tylko w przypadku obowigzkowej kwarantanny
i choroby, ale takze podejrzenia choroby (gorgczka, kaszel, bol migéni i inne) lub opieki
nad chorym cztonkiem rodziny. Nieobecnos$¢ na zajeciach musi zosta¢ odrobiona.
Jezeli student z przyczyn losowych nie mogl uczestniczy¢ w zajeciach winien ustali¢
Z prowadzacym forme odrobienia tych zajec.
Zaleca si¢, by z wind korzystaty wylacznie osoby niepetnosprawne wraz z opiekunami.
Zaleca si¢, aby wszystkie biezace sprawy w sekretariatach instytutéw, Centrum Obstlugi
Studenta 1 innych jednostkach Uczelni zatatwiane byly droga elektroniczng
lub telefonicznie bez koniecznos$ci wizyt osobistych.
Student wymagajacy wsparcia tlumacza jezyka migowego ma obowigzek poinformowac
prowadzacego zajecia o koniecznosci dodania do grupy konta migowy@up.krakow.pl
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na platformie Microsoft Teams. Zapewni to synchroniczne wsparcie tlumacza jezyka
migowego zapewnianego przez Biuro ds. Oséb Niepetnosprawnych.

Studenci wymagajacy dostosowania materiatow dydaktycznych, ktore nie sg zaadaptowane
do odpowiedniego formatu lub sg nieczytelne dla programéw czytajacych moga je przestac
do Biura ds. Oséb Niepetnosprawnych. Jednostka dostosuje plik do wskazanego formatu
(PDF, DOC).

Studenci, ktorzy ze wzgledu na pandemie¢ lub sytuacje rodzinng, zdrowotna, niemogacy
poradzi¢ sobie z obcigzeniem psychicznym, moga skorzysta¢ z konsultacji psychologa
I asystentow zdrowienia w Biurze ds. Osob Niepelnosprawnych w dogodnej dla siebie
formie (online lub osobiscie) po uprzednim umdwieniu sie.



